建设工程档案预约查档申请表（2024版）

	( (本人/本单位已认真阅读《利用申请须知及填表要求》，相关内容已知悉。（须勾选）
利用申请须知及填表要求：
1.请按“一表一址”如实填写本申请表，申请查档的项目地址为多个的，请分表填写。

2.请详细填写房屋/项目信息（名称、地址）和申请内容项，除“档案检索信息”一栏外，其余栏均为必填。

3.申请利用的档案，需为广州市城市建设档案馆馆藏建设工程档案，查询结果以广州市城市建设档案馆馆藏实际为准。

4.本业务已开通EMS邮政快递送达服务，快递产生的相关费用由申请人自理，请按需选择。

	申请人

基本情况
	申请人姓名/

申请单位名称
	

	
	证件类型
	(统一社会信用代码的证书 
(身份证  (工作证 ((护照 ((其他
	证件号
	

	
	受委托人姓名
	

	
	证件类型
	(身份证  (工作证 ((护照  (其他
	证件号
	

	
	联系人手机
	

	房屋/项目

信息
	小区/项目名称（如有请填写）：

	
	产权地址：       区         路           街         号        房

（现在地址：       区         路           街         号        房）

（1.请优先按照产权证地址填写，地址如有变更，请填写现在地址； 2. 不同建筑物地址请分表填写）

	申请内容
	(文/证                                                                            
(图纸                                                                             
(其他                                                                             

	申请人类别
	(原建设单位   (房屋（构筑物）权利人   ((党政军机关、司法机关   ( (业主委员会、物业管理委员会     (原项目施工、设计、监理等参建单位    (诉讼当事人     (公证机构、仲裁机构     (物业公司     (科研、建设、规划设计等政府项目承担单位   (公司管理人、清算小组  

	申请材料
	个人
	本人申请时勾选：
(有效身份证件
	(房屋（构筑物）权利文件
(司法机关出具的法律文书

(与申请事项相关的其他佐证材料

(2/3以上的业主同意书
材料名称：                            

	
	
	受委托时勾选：
(委托文件

(委托人有效身份证件

(受委托人有效身份证件
	

	
	单位
	党政或司法机关申请时勾选：
(委托文件

(受委托人有效身份证件
	(房屋（构筑物）权利文件
(司法机关出具的法律文书

(参与该工程项目的参建佐证材料
(业委会或物业管理委员会的备案文件

(有效期内的物业合同或物业在管佐证材料(政府部门指令任务文件

(与申请事项相关的其他佐证材料

材料名称：                             

	
	
	非党政或司法机关申请时勾选：
(委托文件

(受委托人有效身份证件 
(统一社会信用代码的证书（(组织机构名称更名文件，组织名称有变更的提供）
	

	申请目的

（请如实

填写）
	建设项目参考
	(加装电梯        (地铁建设         (小区管理        (工程验收        (工程装修、维修、改造
(政府任务：（任务名称：                                           ）

	
	▲政府报批
	(物业管理区域备案        (房产确权（分割、合并、买卖、继承等）

(资质或奖项评定          

(证照办理：（证照名称：                                           ）

	
	▲法律案件办理
	(仲裁             (复议             (诉讼           

	
	▲公务调查取证
	(司法调查取证        (行政执法调查取证      (税务审计调查取证  

(纪检监察调查取证    (信访调查取证      (其他政府部门公务调查

	
	金融业务办理

及资产管理
	(贷款        (租赁        (资产清算      (监管账户销户      

(工程结算    (审计

	
	其他
	(▲非政府审批类的资质或奖项评定

	
	
	(处理邻里纠纷、维权等  

(其他：（具体事项：                                               ）

	提供形式
	(纸质件    ((光盘件

	领取方式
	(白云窗口领取            

(白云自助取件柜领取 

(EMS邮政快递领取(到付)，已知悉光盘件快递存在易碎风险，请填写：

收件人姓名：                          ；联系电话：                                ；     

收件地址：                                                                                
（邮政EMS政务专递（省内）资费参考如下：首重15元/500g，续重2元/500g，运费以实际为准；送达时间以邮政实际时效为准，本事项办结时限不含邮寄时间。）

	档案检索

信息
	                                                                                   

	承诺：

本人/本单位已确认所提交证明材料的真实性、合法性、有效性。 

本人/本单位承诺本次申请的档案利用件，仅用于本次申请事项，不作他用，不对外泄露，并承担保密义务和法律责任。

违反本承诺所产生的一切后果和赔偿责任均由本人/本单位承担。

                                      签  名： （手写签名）                 日  期：


